
 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ …………………………………………………………….……………………………………………………………………… 
ที ่……………………………………………………..………………. วันที่ ………………..………………………………….……………..
เรื่อง   ขออนุญาตเปลี่ยนตัววิทยากร                                                                               . 

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสวนสรำญรมย์ 

                   เนื่องด้วยข้ำพเจ้ำ นำย / นำง / นำงสำว …………………………….………………………….……….………… 
ได้รับมอบหมำยให้ไปปฏิบัติรำชกำรเป็นวิทยำกร โครงกำร ……………………………………….………………….……………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………..………………..…………. 
ในวันที่ ………….... เดือน ……………………………… พ.ศ.………… ณ ………………..……………….………….…………..……… 
จังหวัด …………………………..……………………………………….. 

                   แต่ข้ำพเจ้ำไม่สำมำรถไปปฏิบัติรำชกำรเป็นวิทยำกรได้ เนื่องจำก…...……………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………….………………………………………………………………….……………… 
จึงขอเปลี่ยนตัวเป็น นำย / นำง / นำงสำว ………………………………………………………แทน 

                    จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
 

ลงชื่อ……………….……………………………………… 
                       (……………………………….…………………..) 

             ต ำแหน่ง……………………………………….……………………. 

 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


