
 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ …………………………………………………………….……………………………………….......…………………………… 
ที ่……………………………………………………..………………. วันที่ ………………..………………….....……………….……………..
เรื่อง   ขออนมุัติเดินทางไปราชการโดยเครื่องบินและขอเบิกค่าโดยสาร                                              .                                                         

เรียน   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสวนสราญรมย์  ผ่านหัวหนา้................................................................................  

                   ตามหนังสือที่.....................................ลงวันที่.................................................................................
ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว …………………......................………….………………………….……….………… 
พร้อมด้วยคณะ คือ 

๑  นาย/นาง/น.ส ……………………………………….…………ต าแหน่ง……………..………………..…………. 
๒  นาย/นาง/น.ส ……………………………………….…………ต าแหน่ง……………..………………..…………. 
๓  นาย/นาง/น.ส ……………………………………….…………ต าแหน่ง……………..………………..…………. 
๔  นาย/นาง/น.ส ……………………………………….…………ต าแหน่ง……………..………………..…………. 
๕  นาย/นาง/น.ส ……………………………………….…………ต าแหน่ง……………..………………..…………. 

เข้าร่วมการอบรม/ประชุม/สัมมนา/เป็นวิทยากร โครงการ/เรื่อง..................................................................... ....... 
.................................................................................................. ............................................................................... 
ในวันที่ ………................................................................…....ถึงวันที่............………………………………..............………… 
ณ ………………..……………….………..........................................….…………......................……… นั้น 

                   ในการนี้  ข้าพเจ้าและคณะมีความจ าเป็นต้องขออนุมัติเดินทางไปราชการดังกล่าว โดยเครื่องบิน
ทั้งไปและกลับและขอเบิกค่าโดยสาร  ก าหนดเดินทางออกจากจังหวัดสุราษฎร์ธานี  ในวันที่..........................…... 
และเดินทางกลับถึงในวันที่.......…………………………….…………………………………….…………………………….……………… 

                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะเป็นพระคุณ 
 
 

                                           ลงชื่อ……………….……………………………………… 
                                                                       (……………………………….…………………..) 

                                                               ต าแหน่ง……………………………………….……………………. 

 
  
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน/ฝ่าย..................................................................................................................... 
....................................................................................... ...................................................................................... 
 
 
 


