
 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ …………………………………………………………….……………………………………………………………………… 
ที ่……………………………………………………..………………. วันที่ ………………..………………………………….……………..
เรื่อง   ขอเปลี่ยนตัวเดินทางไปราชการ                                                                                  . 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลสวนสราญรมย์ 

                  ตามหนังสือที่  สธ ๐๘๓๐........../……….………… ลงวันที่ …………………....……….……..………………..
อนุมัติให้ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว …………………………………….………………….………………………….…….……….. 
เดินทางเข้าร่วม…………………………………………………………………..…………………………………………..……….……………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….……..…………. 
ในวันที่ …………………………….……………… ณ ……………………………………………………..……………...…………นั้น 

                  ข้าพเจ้าไม่สามารถเดินทางไปราชการดังกล่าวได้  เนื่องจาก ………………….……..…….….……………... 
……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………. 
จึงขออนุมัตใิห้ นาย / นาง / นางสาว ……………………………….…………………..……………… ไปราชการครั้งนี้แทน 

                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเป็นพระคุณ 

 

                                                                            ……………………….…………………..……………… 
                                                                            (………………………..……………….……………..) 

                                                                 ตำแหน่ง ……………………..……….……….....………………… 

 

 

 

 

 

 

 


