
 
 
 

แบบใบขออนุญาตออกนอกสถานท่ีปฏิบัติงาน 
 

เขียนท่ี................................................................... 
วันท่ี...............เดือน...................................พ.ศ.................. 

 
เรื่อง   ขออนุญาตออกนอกสถานท่ีปฏิบัติงานในเวลาราชการ 

เรียน    ...............................................................................  
 
  ข้าพเจ้า................................................................ต าแหน่ง.............................................. ................... 
ปฏิบัติงาน  ตึก / งาน........................................................กลุ่มงาน / ฝ่าย........................................................... ........ 
มีความประสงค์ออกนอกสถานท่ีปฏิบัติงาน   เพ่ือ   (  )  เข้ารับการรักษา     (  )   กิจส่วนตัว    (  )  ไปราชการ       
ณ   ...........................................................................ในวันท่ี...........เดือน...................................พ.ศ...........................
ระหว่างเวลา.......................... น.    ถึงเวลา.............................น. 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
      (ลงช่ือ)............................................................... 
       (.........................................................) 
 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา........................................................ ......................................................................................  
..................................................................................... .................................................................................... .......... 
      (ลงช่ือ)............................................................... 
            ต าแหน่ง................................................................ .... 
       วันท่ี............./.................../................... 
 
 
 
หมายเหตุ   การออกนอกส่วนราชการ / สถานท่ีปฏิบัติงาน เพ่ือกิจส่วนตัว   ต้ังแต่ครึ่งวันขึ้นไปจะต้องลากิจ 

แก้ไข 9 ตุลาคม 2563 


