
คาํร้องขอใบรับรอง 
 

            เขียนท่ี   โรงพยาบาลสวนสราญรมย ์
       วนัท่ี.................เดือน..............................พ.ศ.................. 
 

เร่ือง ขอหนงัสือรับรอง 
 

เรียน ผูอ้าํนวยการโรงพยาบาลสวนสราญรมย ์
 

  ขา้พเจา้   นาย / นาง / นางสาว ...................................... นามสกลุ ..................................... 
ตาํแหน่ง ...................................................................................................  เงินเดือน ............................... บาท  
อยูป่ฏิบติัราชการงาน / ตึก .......................................... ฝ่าย / กลุ่มงาน ...........................................................   
ขอยืน่คาํร้องต่อผูอ้าํนวยการโรงพยาบาลสวนสราญรมย ์  วา่ขา้พเจา้มีความประสงคข์อหนงัสือรับรอง 
ดงัต่อไปน้ี 
   หนงัสือรับรองเงินเดือน   จาํนวน........................ฉบบั 
   หนงัสือรับรองความประพฤติ  จาํนวน........................ฉบบั 
   หนงัสือรับรองการปฏิบติังาน  จาํนวน.........................ฉบบั 
 

วตัถุประสงคใ์นการขอหนงัสือรับรอง............................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดดาํเนินการต่อไปดว้ย   จะเป็นพระคุณ 
 

       ขอแสดงความนบัถือ 
 

     ............................................................ 
     (.........................................................) 
    ตาํแหน่ง ..................................................................... 
 

ความเห็นของเจา้หนา้ท่ีผูเ้สนอ 
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
 
       ............................................................ 
             (..................................................) 
    ตาํแหน่ง .................................................................... 
 
   ออกใบรับรองเลขท่ี ....................................................... 
     (..........................................................) 
            ผูอ้อกใบรับรอง 
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