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ตําแหนงประเภท   บริหาร 
 

ชื่อสายงาน     ตรวจราชการกระทรวง 
 

ชื่อตําแหนง     ผูตรวจราชการกระทรวง 
 

ระดับ      สูง 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

 ปฏิบัติงานในฐานะผูตรวจและแนะนําการปฏิบัติราชการของสวนราชการหรือใหคําปรึกษา
ของสวนราชการระดับกระทรวง ทบวง ซ่ึงจําเปนตองปฏิบัติโดยผูมีความรู ความสามารถและ
ประสบการณท่ีเกี่ยวของมาแลว และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   
 โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง  
 
 1. ดานการปฏิบัติการ  

  (1)  ตรวจการปฏิบัติราชการในภารกิจของกระทรวง หรือหนวยงานของรัฐ ในฐานะผู
สอดสองดูแลแทนนายกรัฐมนตรี คณะรัฐมนตรี  หรือรัฐมนตรีท่ีไดรับมอบหมาย เพื่อเรงรัดใหการปฏิบัติ
ราชการในหนวยงานท่ีรับตรวจเปนไปตามนโยบายระเบียบ แบบแผน และเปาหมายทุกดานของ
กระทรวง และรัฐบาลอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 
  (2)  ตรวจและติดตามผลการปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐในภารกิจของกระทรวงหรือ
หนวยงานของรัฐ เพื่อประเมินและควบคุมการปฏิบัติการใหเปนไปตามนโยบาย แผนงาน โครงการของ
กระทรวง รัฐบาล มติคณะรัฐมนตรี หรือคําส่ังการของนายกรัฐมนตรี คําส่ังของกระทรวง ทบวง กรมและ
ระเบียบขอบังคับ 
  (3)  รับฟงความคิดเห็นและความตองการของประชาชนในทองท่ีตางๆ หนวยงานของรัฐ
ในสังกัดกระทรวงหรือหนวยงานของรัฐทุกกระทรวง ทบวง กรม ในฐานะผูสอดสองดูแลแทน
นายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี เพื่อเปนส่ือกลางระหวางรัฐกับประชาชนในการประสานประโยชน
หรือใหความชวยเหลือตามความถูกตองและเหมาะสม 
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  (4)  ใหคําแนะนํา แกไขปญหา หรือตัดสินใจในเร่ืองตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับภารกิจหลักของ
กระทรวงหรือหนวยงานของรัฐท่ีรับผิดชอบเพื่อใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายท่ีกําหนดไวไดอยาง
ถูกตอง 
 2. ดานการวางแผน 

  (1)  วางแผนและใหขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไข หรือขอคิดเห็นประกอบในการ
กําหนดนโยบาย แผนงาน การบริหารงานบุคคล และการงบประมาณของสวนราชการที่รับผิดชอบ 
เพื่อใหสวนราชการนําไปปฏิบัติงานใหสมประโยชนราชการและเปนไปตามนโยบายของรัฐบาล 
  (2)  วิเคราะหความเสี่ยงและวางแผนเพ่ือกําหนดแนวทางและติดตามการแกไขปญหาใน
การดําเนินโครงการใหประสบผลสําเร็จ 
 
 3. ดานการประสานงาน 

  ประสานงานกับหนวยงานที ่เกี ่ยวของทั้งภายในและภายนอกสวนราชการ ในการ
พิจารณาขอกลาวหา หรือขอรองเรียนจากประชาชน หรือขาราชการทุกระดับ เพื่อใหสามารถดําเนินการ
แกไขปญหาของเจาหนาท่ีหรือประชาชนไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 
 4. ดานการบริหารจัดการ 

  (1)  ตรวจเยี่ยมขาราชการและหนวยงานในสังกัด เพื่อรับฟงปญหา ใหคําแนะนําและ
ความชวยเหลือและใหกําลังใจแกเจาหนาท่ีในการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพ 
  (2)  สืบสวนสอบสวน หรือสอบขอเท็จจริงเกีย่วกับการรองเรียนกลาวหาขาราชการใน
สังกัด เพื่อใหเกิดความยุติธรรมและโปรงใสในระบบราชการ 
  (3)  บํารุงรักษาขวญักําลังใจ และสรางแรงจูงใจใหแกขาราชการในสังกัด เพื่อใหขาราชการ
เต็มใจท่ีจะอุทิศตนแกงานในหนาท่ีราชการอยางเต็มกําลังความรู ความสามารถ และศักยภาพของตน 
  (4)  บริหารและประเมินผลการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชาเพื่อใหการปฏิบัติราชการ
บรรลุภารกิจหลักของหนวยงานอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และคุมคามากท่ีสุด 
  (5)  กํากับดแูลงานจัดทําแผนและงบประมาณ บริหารการจัดหาปจจยัท่ีจําเปนในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนงานและโครงการในความรับผิดชอบ
เพื่อใหบรรลุภารกิจหลักและวัตถุประสงคของหนวยงาน 
  (6)  ประสานกิจกรรมใหมีการใชทรัพยากรของสวนราชการรวมกันเพื่อใหเกิด
ประสิทธิภาพคุมคาและบรรลุเปาหมายของหนวยงาน 
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คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง  

 ดํารงตําแหนงใดตําแหนงหนึ่ง มาแลวดังตอไปนี้ 
1.  ประเภทบริหาร ระดับตน มาแลวไมนอยกวา 1 ป   
2.   ประเภทอํานวยการ ระดับตนและประเภทอํานวยการ ระดับสูง รวมกันไมนอยกวา 3  ป   
3.    ประเภทอํานวยการ และประเภทบริหาร ระดับตน รวมกันไมนอยกวา 3 ป    
4.    ประเภทวิชาการ ระดับทรงคุณวุฒิ และเคยดํารงตําแหนงประเภทอํานวยการ  มาแลวไม

นอยกวา 2  ป   
5.   ประเภทวิชาการ ระดับเช่ียวชาญ และเคยดํารงตําแหนงประเภทอํานวยการ ไมนอยกวา 2  

ป  รวมกันไมนอยกวา 3 ป 
6.    ตําแหนงอ่ืนท่ีเทียบเทา 1 – 5 ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.พ. กําหนด   
 

ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง    

มีความรูท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 1.  
2.  มีทักษะทีจ่ําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3.   มีสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

  
 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
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